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1. Objecte

Descriure I'operativa que empra I'INS La Romanica de Barbera del Valles per tal de proveir de
guies d’actuacié a I'equip huma de l'organitzacié responsable de dur a terme el procés d’atencio
en cas d’accident o incident a qualsevol espai de l'institut

2. Abast

Tots els alumnes que cursen Eso, Batxillerat, Cicles Formatius i el mateix professorat
3. Ubicacio

Aquest procediment pertany al procés PRL_01 GESTIIONAR LA SEGURETAT.

4. Referencies

Aquest procediment ha estat elaborat d’acord amb:

El manual de qualitat (MQ)

El Projecte Curricular de Centre (PCC).

El Normativa d’Organitzacio i Funcionament de centre (NOFC).

5. Responsabilitats

L’elaboracio, revisio i actualitzacié d’aquest procediment és responsabilitat del/de la Cap d’Estudis.
El manteniment i la distribucio és responsabilitat del/de la Coordinador/a de Qualitat i 'aprovacié
és responsabilitat de la direccié.

6. Descripcio del procediment

L’actuacié en cas d’accident o incident recau sobre la figura del/de la professor/a de guardia.
Qualsevol professor de guardia actuara d’acord amb el NOFC (Apartat 3.3 Professorat de
Guardia. NOFC 2019) i aquest procediment ja sigui I'alumne/a de Cicles, d’Eso o de Batxillerat.
L’actuacié quedara enregistrada en els informes d’accidents que a tal efecte hi haura a
consergeria. La planificacié d’aquest procediment esta determinada d’acord amb el NOFC.

En cas d’accident, si I'afectat/da és menor d’edat, el professor/a es posara en contacte amb la
familia o tutor/a legal ja que, sén els qui han de decidir qué volen que es faci.

Si 'accident és greu i és urgent desplagar 'alumne/a a un centre hospitalari, el/la conserge sera
I'encarregat/da de sol-licitar una ambulancia.

El professorat MAI traslladara I'alumne/a accidentat/da amb el seu vehicle o amb qualsevol vehicle
particular. El trasllat s’efectuara sempre amb ambulancia o taxi, acompanyat d’un professor/a o un
familiar / tutor/a legal.

La familia i/o tutor/a legal de I'alumne/a afectat/da haura d’emplenar la Sol-licitud de prestacio
de I'asseguranca escolar que li facilitaran a la secretaria del centre i a la que s’adjuntara:

1. Fotocopia del llibre de familia

2. Fotocopia del DNI del familiar o tutor/a legal

3. Fotocopia del DNI de 'alumne/a afectat/da

4. Fotocopia de la Targeta Sanitaria del alumne/a afectat/da.

Aquesta documentacio es pot presentar amb posterioritat al trasllat al hospital.

Els alumnes majors d’edat i menors de 28 anys hauran d’emplenar 'esmentat document pero,
nomeés necessitaran presentar fotocopia del DNI i de la Targeta Sanitaria a la secretaria del
centre.

Si l'alumne/a és major de 28 anys no esta cobert per I'asseguranga escolar. En aquest cas
només haura de presentar a I'hospital el DNI i la Targeta Sanitaria, perdo no cal presentar cap
documentacio al centre.
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7. Registres de qualitat
Llibre de registres d’accidents.
Informe anual
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professor/a de guardia

Ella professor/a que esta amb laccidentat avisa alla

No s'avisa a pares
o0 tutor/a legals

:

Ella professor/a de
guardia es fa carrec de
I'alumne

Quan l'alumne estiga
ates el/la professor/a de
guardia tomara al
institut | omplira finforme
de 'accident amb l'ajuda
del professor de classe

Registre de laccident
(Copia al Cap
d'Estudis,

Coordinador de PRL)

«

Consergeria
demana una
ambulancia i
es trasllada
l'accidentat a
I'hospital

L'alumne/a
és menor
d'edat?

S'avisa a pares o
tutor/a legals

El/la professor/a de
guardia quan els pares
arriven a I'hospital
tornara al institut i
omplira l'informe de
l'accident amb I'ajuda
del professor de classe

Alumne atées J
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