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ORGANIGRAMA DE FUNCIONAMENT

EQUIP DIRECTIU

Directora

Caps d’estudis

Secretari

Coordinadora pedagogica

COORDINACIO | ORIENTACIO

Coordinador/a equip docent de 1r ESO
Coordinador/a equip docent de 2n ESO
Coordinador/a equip docent de 3r ESO
Coordinador/a equip docent de 4t ESO
Coordinador/a Batxillerat

Coordinador d’FP

COORDINACIONS TECNIQUES

Coordinador/a d’Informatica

Coordinador/a de Qualitat

Coordinador/a de Prevencié Riscos Laborals
Responsable de Manteniment de laboratoris

Responsable de la pagina web i comunicacio

Responsable de compres d’'FP

Seguiment d’indicadors
Responsable VPCMATIC/ENSE, correu i moodle
Responsable WEB

Responsable delegats i relacions amb 'alumnat,

coordinacié AFA. Organitzacié dinamiques de dies

internacionals.
Responsable Organitzacio viatge 4t ESO

Responsable organitzacié colonies 2n ESO
Responsable Organitzacié Graduacioé 4t i BTX

Responsable Organitzacio Esquiada 1R BTX

CARME ARAGON

NURIA BUISAN
ESTHER BERENGUER

JUAN CARLOS LINO

PATRICIA CASAHUGA

Coordinador/a Orientador/a

MIRIAM DOMINGUEZ CORPUS CHECA
SILVIA GARCIA GEMMA GONZALEZ
MIQUEL MARTINEZ IRIS BANOS
ISABEL MORENTE MONICA ATIENZA
SILVIA VALLESPIN IRIS BANOS

EDUARD SAURI

QUIM CELMA

DAVID MERCADER

MARIONA PUIG

GEMMA JODAS

ALEXIS ALBARRACIN / ADRIA ORTIZ

EMILIA ONSURBE

RICARD RIBAS
QUIM CELMA
ALEXIS ALBARRACIN/ ADRIA ORTIZ

ADRIA ORTIZ

CARMEN MEJIAS
SILVIA GARCIA (Coordinadora de 2n)
VERONICA GUTIERREZ

ESTER ALCON
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Responsable exposicions del centre MONTSE BIGAS
PROFESSORAT
AREA PLACES | PROFESSORAT
LLENGUES 7 8
ESTRANGERES
BIO i GEOLOGIA 3,5 4
CASTELLA 5’5 7
CATALA 6 6
DIBUIX 2,5 3
ECONOMIA 1 1
EDUCACIO FiSICA 3 3
FILOSOFIA i 2 2
CULTURA CLASSICA
FISICA / QUIMICA 3,5 4
GEO/HISTORIA 6 6
MATEMATIQUES 6,5 8
MUSICA 1,5 2
OR. EDUC./SIEI/ 8 8
ATENCIO DIVERSITAT
AULA D’ACOLLIDA
TECNOLOGIA
A. QUIMICA IND-502 19,5 20
LABORATORI- 608 3 3
FOL-505
OP. PROCES-615 5 5
ANGLES (Impuls II. 0.5 1
estrangeres FP) ’
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PROFESSORAT , PAS | PAE

Alexis Albarracin

Ester Alcon

Aurelio Rodriguez Gemma Truyols

Clara Sedo Ana Ramallo

Daniel Pérez

David Mercader Miriam Dominguez
Eduard Sauri

Elisabet Ullés

Emilia Onsurbe Nieves de la Flor

Esther Berenguer Neus Cantoé

Ester Rodriguez Eduardo Vicente

Ester Sanabria Silvia Garcia

Esther Lopera
Kim Martin

Gemma Jodas
Irene Reche
Ivan Iglesias Marta Moro

Javier Collado

J.Lluis Garcia

Josep M Bastida Carme Marti
Juan Carlos Lino Imma Vidal
Judith Mula Alina Moser
Liliana Morer Nuria Pujol
Margal Carreras Mario Patifio
Mariona Puig Raquel Cruz

Maria Luisa Pérez

Mercé Alegre Maribel Rivero

Anna Burrull

Yesica Garcia

José Luis Aguirre
Kiko Galiana
Victoria Tamayo
Alex Uréndez
Emma Sallés

Verdnica Sanchez

Carme Aragon

Iris Bafios
Nduria Buisan
Corpus Checa
Gemma Gonzalez
Pilar Gasull
Silvia Navarro

Monica Atienza

Patricia Casahuga

Maria Gonzalez
Bego Riera
Carles Montoliu
M? Teresa Sanchez
Oriol Melgarejo

Jorge Cereijo

Esther Quevedo

Verdnica Gutiérrez

Conchi Moreno

Isabel Morente
Adria Ortiz
Blanca Pons

Carmen Cruz

Silvia Vallespin

Cristina Vallribera

Montse Bigas

Marisa Aleu
Esteban Ferrer
Cuncep Arcobé

Oriol Pérez

Pilar Solanes (Secr.)
Nuria Villegas (Secr.)
PENDENT(Secr.)
Guada Garcia (Cons.)
Rosa Mufioz (Cons.)

Isa Ferrer (Cons.)
Débora Bonillo (Neteja)

Mari Muiioz (Neteja)

Conchi Luna (Neteja)

Monica Serra Isabel Pefalba Oriol Dubreil
Nuria Casas Carmen Mejias Dori Ramos (Neteja)
Olga Navarro Miquel A. Martinez Rosa Planell Rocio Jiménez (PAE-SIEI)
Pablo Fernandez Sergi de Orte Ricard Ribas Anna Zuniga (Vetlladora)
Sara Subirats (FOL) Esther Perarnau Armau Sallés _
Tomas Cendén Ivan Casas Silvia Paré
Sara Hernandez Quim Celma Anna Vidal
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ALUMNAT

A Vicky Tamayo 26
B Alina Moser 24
PRIMER ESO © Oriol Melgarejo i 149
D Alex Uréndez 24
E Maribel Rivero 25
F Bego Riera 25
A Kiko Galiana 22
B Raquel Cruz 22
SEGON ESO C Blanca Pons 22 108
D Carmen Cruz 21
E Neus Cantd 21
A Iris Bafios 14
B Imma Vidal 28
TERCER ESO c Carmen Mejias 20 147
D Eduardo Vicente 26
E José Luis Aguirre 27
F Conchi Moreno 26
A Monica Atienza 14
B Kim Martin 29
QUART ESO c Nuria Pujol 31 135
D Emma Sellés 31
E Sergi de Orte 30
1r BTX A Isabel Pefialba 32 63
B Esther Lopera 31
A Maria Gonzalez 24 56
2n BTX B Nieves de la Flor 32
CFGM OPERACIONS DE QU20-1 | Dani Pérez 33
LABORATORI QU20-2 | Josep M. Bastida 33
CFGM PLANTA QUIMICA QUT1-1 | Irene Reche 32
(perfil farmaceéutic i cosmétic) QU11-2 Pablo Fernandez 31
QUDOM-1 | Alexis Albarracin 32
CFGS LABORATORI QUDOM-2 | Ivan Iglesias 21
D’ANALISI | DE CONTROL 391
DE QUALITAT QUDOT-1 Aurelio Rodriguez 32
QUDOT-2 | Ester Rodriguez 34
QUBOM-1 [ Emilia Onsurbe 34
CFGS FABRICACIO PRODS. | QuBOM-2 | David Mercader 32
FARMAC. BIOTECNO. |
AFINS QUBOT-1 | Mariona Puig 31
QUBOT-2 Javi Collado 46
*Les xifres s6n sempre aproximades ja poden canviar al llarg del curs TOTAL 1.049
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AGRUPAMENTS
1r ESO
A
B
5 Grups oficials c
D
E
F
2n ESO
A
B
4 Grups oficials
C
D
E
3r ESO
A CCFF
B CCFF-BATXILLERAT
5 Grups oficals C CCFF-BATXILLERAT
D CCFF-BATXILLERAT
E CCFF-BATXILLERAT
F CCFF-BATXILLERAT
4t ESO
A CCFF
5 Grups oficials B CCFF-BATXILLERAT
C CCFF-BATXILLERAT
D CCFF-BATXILLERAT
E CCFF-BATXILLERAT
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CURRICULUM D’ESO

Matéries ir 2n 3r 4t
LI. castellana 3 3 4 3
LI. catalana 3 4 3 3
LI. estrangera 3 4 3 3
Matematiques 3 4 4 4
Ciéncies socials 3 3 3 3
Educacio fisica 2 2 2 2
Tecnologies 2 2 -
Ciencies naturals: biologia i geologia 2 - 2 -
Ciéncies naturals: fisica i quimica - 3 2 -
Educacié visual i plastica 2 - 2 -
Musica 2 2 - -
Activitats Civico-culturals 1 1 - 1
Projectes/optatives 5 1 2 9+1
Tutoria 1 1 1 1
TOTALS 30 30 30 30
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CURRICULUM DE BATXILLERAT

El nombre d’hores setmanals que fara I'alumnat sén 30 hores setmanals:

Mateéries 1r 2n
Llengua Catalana i Literatura i Il 2h 2h
Llengua Castellana i Literatura | i Il 2h 2h
Llengua Estrangera | i ll 3h 3h
Educacio Fisica 2h -
Filosofia 2h -
Historia de la Filosofia - 3h
Historia - 3h
Tutoria 1h 1h
Treball de Recerca - 1h
Mateéria obligatoria d’opcid | i matéria comuna d’opcié Il 3h 4h
Matéria de modalitat 3h 4h
Matéria de modalitat 3h 4h
Optativa anual (franja 1) 3h
Optatives (franja 2) 3h
Optatives (franja 3) 3h
Modalitat o especifiques 4h
Total 30 30
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GRUPS BATXILLERAT

Matéria comuna 1BTXA Matéria comuna 1BTXB
Tutoria Peiialba, Isabel Tutoria Lopera, Esther
Catala Fujol, MNdra Catala Fujol, Naria
Castella Pefialba, Isabel Castella FPefialba, lsabel
Ed. Fisica Alcan, Ester Ed. Fisica Alcon, Ester
Filosofia Quevedo, Esther Filosofia Quevedo, Esther
Anglés De la Flor, Nieves Anglés Lopera, Esther
MODALITAT | OPTATIVES 1BTX
Economia D'empresa Jorge Cereijo Fisica | Jose Luis Aguirre

Economia D'empresai disseny de models de negaci

Jorge Cereijo

Codocéncia Fisica |

Kiko Galiana

Hist. Mdn contemporanii

Carles Montoliu

Reptes Cientifics Actuals (FISICA)

Jose Luis Aguirre

Literatura Universal

Esther Perarnau

Ciéncies Ambientals | Geologia |

Vicky tamayo

Creacia Literaria

Esther Pararnau

Reptes Cientifics Actuals (Geologia)

Vicky tamayo

LLENGUA | CULTURA LLATINES |

Miriam Dominguez

Matematiques |

Cristina Vallribera

INTRODUCCIO LLATI

Miriam Dominguez

Matematica Aplicada

Cristina Vallribera

Matematiques CCSS |

Silvia Vallespin

Matematigues |

Isabel Morente

Matematica aplicada

Silvia Vallespin

Matematica aplicada

Isabel Morente

Biologia |

Vero Sanchez

CQluimica |

Anna Burrull

Reptes Cientifics Actuals (Bio)

Vero Sanchez

Codocéncia Quimica |

Kiko Galiana

Tecnologia | Enginyenia | Ricard Ribas Dibuix técnic Esteban Ferrer
Programacia | Ricard Ribas PSICOLOGIA Esther Quevedo
FUNCIONAMENT DE LEMPRESA Jorge Cereijo

Matéria comuna

2BTXA

Matéria comuna

2BTXB

Tutoria Gonzalez, Maria Tutoria De la Flor, Nieves
Catala Marti, Carme Catala Marti, Carme
Castelld Martinez, Miquel Castella Martinez, Miguel
Angles De la Flar, Mieves Anglés De la Flor, Nieves
Histaria Gonzalez, Maria Histdria Gonzalez, Maria

Historia de la filosofia

Cluevedo, Esther

Histaria de la filosoha

Cluevedo, Esther

Matéria opt. de Modalitat

Professoria

Matéria opt. de Modalitat Cientifica

Professorfa

Liati Il

Dominguez. Miriam

Fisica Il

Burrull, Anna

Econ. i org. Empresa |l

Cereijo, Jorge

Matematigues ||

Vallespin, Silvia

Mat. Aplicades |l Cruz, Carmen Quimica |l Aguirre, Jose Luis
H* de ['Art Sanchez, M® Teresa Biologia |l Uréndez, Alex
Alemany Martin, Kim Ciéncies de la Terra Tamayo, Vicky
Geografia Mantaliu, Carles Dibuix Técnic Bigas, Montse
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Institut La Romanica Benvinguts 2023/24

HORARI MARC

ESO | BATX

Les classes per ESO i BATX al mati comencen a les 8.15 i acaben a les 14.45h

Als grups d’ESO i BTX hi haura un unic pati de 11.15 a 11.45h.

CICLES FORMATIUS

Les classes al mati comencen a les 8.00h i acaben a les 14.30h
El pati es fara de 11:00h a 11:30h

A la tarda I'horari comenca a les 15.15 i acaba a les 21.35h

A la tarda per cicles I'esbarjo és de 18.15 a 18.35h.

El timbre només sonara en finalitzar les classes d’abans dels esbarjos de la ESO i BTX i al
finalitzar aquests. A la resta de classes el professorat haura de controlar el final de la sessié. La
puntualitat del professorat és important per tal d’evitar possibles conductes perjudicials
per a la convivéncia del centre per part de I'alumnat.

Cal 'alumnat d’ESO i BTX surti al pati a I’hora que sona el timbre (no deixar sortir abans
I’alumnat)
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PROPOSTA DE CALENDARI ESCOLAR 2023/ 2024

Calendari Escolar ESO/BTX 23-24 Vacances i Festius
Setembre Octubre |_|Inici de classes 6 de setembre 2023
DIl Dm Dx Dj Pl Pm Dx Dj Dv Ds Dg Diada de Catalunya 11 de setembre 2023
i 2|l3]4(5] ¢ |8 ] Mare de Déu del Pilar 12 d'octubre 2023
g [10]11[12] 95| 14 Dia de lliure disposicia 13 d'octubre 2023
18| 17|18 | 19| 20 | Festa de tots Sants 1 de novernbre 2023
23| 24| 25| 26| 27 f28 ] Dia de la Constitucid 6 de desembre 2023
30| 31 D Dia de lliure disposicio 7 de desembre 2023
Dia de fa Immaculada 8 de desembre 2023
Desembre Vacances de Nadal del 21 de desembre 2023
al 7 de gener 2024
Dia de lliure disposicio 12 de febrer 2024
Vacances de Setmana Santa del 23/03 a I'1/04 2024
Dia del treball 1 de maig 2024
Dia de lliure disposicio 13 de maig 2024
Festa local 20 de maig 2024
Dia de lliure disposicia 21 de maig 2024
Festa de St Joan 24 de juny 2024
j Festius
. Finals de trimestre i quadrimestre
Marg
DIl Dm Dx Dj Dwv Ds Dg
1 g:v :I Avaluacions
4ls|e]7]|a|s]wm
1 [ 16 [ 17
18 [ 19 | 20 B8 (] Final de les classes
Maig Juny *Les avaiwacions finals | extroordindries, estan subjectes o possibiss convis
DIl Dm Dx D] Dv D= Dg DH Dm Dx Dj Dv Ds
: B 2 | : el 1
N E g‘ 3la B & | 7 |B
15 | 16 | 19 ] 10 1912 13 | 14 |
o 22 | 23 |26 A7 18 20 22| 23
29 (30|31 | (24| 25 | 26 | 27 | 25 | 29 | 30
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DATES IMPORTANTS

e CURS ESCOLAR
Des del 6 de setembre al 21 de juny, ambdés inclosos.
El 6 de setembre de 2023: Inici de les classes de ESO.

El 12 de setembre de 2024: Inici de les classes de BTX.

El 21 de juny de 2024 ultim dia lectiu de classes a tots els centres.

e DISTRIBUCIO | DATES TRIMESTRES

ESO I BTX:
1r TRIMESTRE 6 de setembre al 24 de novembre
2n TRIMESTRE 24 de novembre al 23 de febrer
3r TRIMESTRE 23 de febrer al 20 de juny
[ BENVINGUTS/DES 23-24 [ Versi6 9 [ 19-33 |
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ALTRES DATES IMPORTANTS D’ ESO | BTX:

| AVALUACIO “0”

18 i 25 d’octubre

| 1a AVALUACIO

e Final de 1r trimestre: 24 de novembre de 2023.
e Reunions d’avaluacio: 4,12 i 13 de desembre 2023.
e Lliurament dels butlletins de notes: 15 de desembre 2023.
e Examens compactats de 1ri 2n Batxillerat : 23 i 24 de novembre, 27 i 28 de
novembre 2023.
2a AVALUACIO
e Final de segon trimestre: 23 de febrer 2024.
e Reunions d’avaluacié: 6,12 i 13 de marg 2024.
e Lliurament dels butlletins de notes: 15 de marg 2024.
e Examens compactats de 1ri 2n Batxillerat : 22 , 23, 26 i 27 de febrer 2024.

3a AVALUACIO i FINAL

ESO
e Fide la 3a avaluacié: 19 de juny 2024.
e Reunions d’avaluacio final: entre el 3 i el 17 de 2024.
e Lliurament de butlletins finals: 20 de juny 2024.

1r de Batxillerat
- Examens compactats de 1r Batxillerat: 30i 31 de maig, 3 i4 de juny de 2024.
Fi de la 3a avaluacio: 19 de juny 2024.
Reunions d’avaluacio (finals): 13 de juny 2024.
Lliurament de butlletins finals: 14 juny 2024
Recuperacions final ordinaria: 10, 11 i 12 juny 2024.
Recuperacions extraordinaries: 17 i 18 2024.
Avaluacions extraordinaries: 19 de juny 2024.
Lliurament butlletins extraordinaria: 20 de juny 2024.

2n Batxillerat
- Examens compactats de 2n Batxillerat: 8, 9,10 14 de maig 2024.

- Pendents de 1r de Batx.
o Trexamen: 07 i 14 de febrer 2024.
e 2nexamen: 3i 10 de abril 2024.

- Ei3a avaluaci6:14 de maig 2024.

- Recuperacions final ordinaria: 15, 16 i 17 de maig 2024.
- Reunions d’avaluacio: 22 de maig 2023.

- Lliurament de notes i reclamacions: 23 de maig 2024.

- Examens extraordinaris: 17 i 18 de juny 2024.

- Reunions d’avaluacid: 19 de juny 2024.

- Lliurament de butlletins: 20 de juny 2024.

*Les proves extraordinaries de 1r i 2n de BTX estan subjectes a possibles canvis en el calendari segons el
Departament d’Ensenyament.

[ BENVINGUTS/DES 23-24 | Versio 9 | 20-33 |
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Institut La Romanica
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GESTIO DE CENTRE

Activitat On? Accés
, GDR — Moodle www.gdlaromanica.cat/campus
dPig)égCrﬁ n:Jaecgons (gestor documental romanica — Al Moodle de cada departament
9 Moodle) i DRIVE (Usuari i contrasenya personal)
Tota la documentacio
GDR — Moodle

del centre: NOFC,
Benvinguts, models,
convocatories, actes...

(gestor documental romanica —
Moodle) i DRIVE

www.gdlaromanica.cat/campus
(Usuari i contrasenya personal)

Control d’assisténcia,
incidéncies de
'alumnat, dades
alumnat... (ESO i BTX)

ENSE Responsables

Quim Celma ESO
Betlem Montafiana FP

www.ense.cat/inslaromanica
(Usuari i contrasenya personal)

Control d’assisténcia,

incidéncies de GDR - Tl.:torig , www.gdlaromanica.cat/tutoria
I'alumnat, dades (gestor docqr”l]grit:) romanica= 1 (Usuari i contrasenya personal)
alumnat... (FP)

Gestié académica http://educacio.gencat.cat >
(BETSxC))’i ;gs'tifc!)”a's de SAGA/ESFER@ inici > gestié académica >
economica acceés a SAGA/ESFERA)

(usuari i contrasenya de I'ATRI)

Fotocopies credit
alumne i reprografia en
general

Consergeria o bé per
e.mail (amb antelacié 24h)

consergeria@inslaromanica.org

Fotocopies
departaments

Sala professorat

Accés amb codi de departament

Informacions generals

Web del centre i suro

http://agora.xtec.cat/ieslaromanica/

Correu corporatiu

Gmail

nom.cognom@inslaromanica.org

Incidéncies
informatiques

Mail i Formulari
Responsable: Quim Celma

incidencies.informatiques(@inslaro
manica.org

https://forms.gle/UBZ40zwBGSseV
AQc8
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Institut La Romanica
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DISTRIBUCIO DELS ESPAIS / AULES

Les aules estan numerades segons el seguent criteri:
e La numeracidé comenca a I'esquerra (segons s’entra) i va augmentant segon les

busques del rellotge.

e La planta soterrani correspon al 0, la planta d’entrada I'1, primera planta al 2 i

segona planta al 3.

Les aules estan distribuides de la seguent manera:

Aules especifiques i comunes

NOM AULA grups ESO_BTX 9::;?,3 'r‘;'aes

101 3rESO A
101B Aula Suport
102 PIM 1r
103 PIM 2n

Lab 104 Laboratori 1

Lab 105 Laboratori 2

Lab 106 Laboratori 3

Lab 107 Laboratori 4
108 2n BTXA
109 4t ESO A
201 3r ESO B
202 Aula de Idiomes

INF 203 Aula informatica
204 3r ESO D
205 3r ESO F
206 Aula desdoblaments
207 4ESOE Quiil-1
208 4 ESO C Qu11-2
209 Aula Acollida
210 4t ESO D QuU20-1
211 3rESOE Qu20-2
212 2n ESO A
213 2n ESO B
214 2n ESO C
215 2n ESO D
216 2n ESO E
217 2n BTX B QUDOT-2
218 4ESO B QUDOT-1
219 3r ESO C QUBOT-2
301 Aula visual i plastica
302 1r ESO F

[ BENVINGUTS/DES 23-24 | Versi6 9 | 22-33 |
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303 1r BTX B
304 1r BTXA
305 1rESO A
306 1r ESO B
307 1rESOC
308 1r ESOD
309 1rESO E
01 Aula FP 01 QUDOM-1
02 Taller tecnologia
03 Aula FP 03 QUDOM-2
04 UBOM-1
Aula FP 04 QQUBOT—l
Lab 05 Laboratori 5 QUBOM-2
INF 06 Aula Informatica

FORMACIO DEL PROFESSORAT

Des del CRP _de la nostra zona:

- Seminari de coordinacié entre primaria-secundaria (Coordinadora pedagogica,
coordinadora de 1 ESO, cap departament orientac

Des de SSTT:
- Xarxa formacié millora continua. Projecte de qualitat i millora continua
(coordinador qualitat/direccio)
- Xarxa d’FP-dual (Coordinador d’FP i Coordinadora de Dual).
- Xarxa EmprénFP
- Xaxa ActivaFP
- Xarxa InnovaFP
- Xarxa CatSkills
- Xarxa OrientaFP

- Projecte d’'Impuls de Llengles estrangeres a I'FP

[ BENVINGUTS/DES 23-24 | Versio 9 | 23-33 |
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PROTOCOLS A TENIR PRESENTS

ABSENCIA PROFESSORAT

1.1 INFORMACIO IMPORTANT PER GESTIONAR LES GUARDIES A L’ESO 1 BTX

e El professorat de guardia, en principi, no haura de revisar ni anotar-hi res a la GRAELLA
DIARIA DE GUARDIA (referent al professorat absent), tota la informacid necessaria hi
sera reflectida, sempre i quan el professorat absent hagi avisat amb anterioritat a Cap
d’Estudis.

e ABSENCIES DE PROFESSORAT:

v Quan se sap amb antelacié que es faltara a classe s’haura d’avisar a CAP
D’ESTUDIS i entregar el FULL DE COMUNICACIO DE FALTES per que pugui
incloure’l a la graella de guardia del dia corresponent. El professor que falta haura
de deixar la feina per als grups que estaran amb un professor de guardia
mitjancant l'aplicatiu de faltes ENSE / VPCMatic. Cal lliurar el justificant de
'abséncia al retornar al centre.Si no és possible deixar feina a 'ENSE, deixar les
fotocopies a la safata de la sala de professors.

v Si no s’ha tingut temps de preparar les copies de la feina cal enviar un correu a
consergeria per que imprimeixin i la deixin a la sala de professors.

e EIPROFESSORAT DE GUARDIA haura de tenir present tres aspectes:

1. S’ha d’'omplir la casella de “professor qui fa la guardia” a cada franja horaria.

2. Anotar I'hora d'arribada a l'aula en cas de retard del professor/a que s’anava a
cobrir quan es baixa de fer la substitucid. La persona que ha arribat tard ha de
verificar que aquesta informacié ha estat posada per tal que no hi hagi
contradiccions a I'hora de sumar les hores de falta.

3. Cal fer una volta per les diferents plantes del centre per veure que tot esta bé

Distribucié del professorat de guardia amb aquest ordre de prioritat (organitzaci6 amb el
dossier d’autogestio de guardies):

Un professor/a haura d’'anar SEMPRE a la taula habilitada de la planta baixa- WC.
1. Cobrir per grups (per ordre d’edat, prioritzar els més petits).
2. Un professor/a Sala de professorat.
3. Un professor/a haura d’anar a la taula habilitada de la planta 200.
4. Un professor/a haura d’anar a la taula habilitada de la planta 300.

En cas que no es puguin cobrir tots els grups, es baixaran al pati els grups vigilant que no es
molesti al professorat que estigui fent classe d’educacio fisica, quedant sempre un professor/a
de guardia a la planta baixa WC.
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e SORTIDES :

*  En aquesta mateixa graella de guardies sortiran tots els professors/res absents per
estar de sortida, amb els respectius suplents.
Les sortides es proposaran des dels Departaments o Coordinacio, prioritzant
sempre que el centre quedi el menys perjudicat possible en quan a hores a cobrir i
es revisara amb cap d’estudis el professorat acompanyant. S’hauran de de fer
constar al document | compartit de sortides.
El professor/a responsable de la sortida haura de posar la informacié a 'ENSE
notificant a cap d’estudis (Grups, Alumnes i Professorat que hi van) i passar llista
per tal que quedi constancia a I'aplicatiu de I'alumnat que no assisteix

Criteris a seguir quan no es poden cobrir totes les hores de guardia

Es prioritza cobrir la planta baixa-WC sempre.

Primer es cobriran els cursos més petits i s’anira pujant de nivell.

En cas que no hi hagi suficients professors/res, es treuran els grups que calgui al
pati amb el professorat de guardia.

4. Després la sala de profesila 12i 22 planta com a darrera opcio.

W=

1.3. CoM JUSTIFICAR LES ABSENCIES (TOT EL CLAUSTRE)

Seguint la normativa del Departament d’Educacié...

1. Es necessari omplir el document de comunicacié d’abséncies DEL CENTRE i la
declaracié responsable i adjuntar el justificant en cas que n’hi hagi. (Hi ha copies a la
sala del professorat)

2. Totes les faltes d’assisténcia o retards s’han de justificar via paper encara que s’hagi
comunicat a Direcci6, al justificant ha de constar dia i hora d’entrada i sortida en cas de
visita medica o tramit (no es poden lliurar proves amb informacido medica)i faltar el temps
necessari per assistir a la visita.

3. Els permisos i llicencies es sol-licitaran a través de ’ATRI on també han de quedar

justificats i comunicar préviament a Cap d’estudis o Directora del centre.

Tots els formularis necessaris estaran penjats al moodle de La Romanica.

Recordeu que un dia de falta al centre per motius de salut sense cap mena de justificant

(tant se val les hores que es tenia aquell dia) equival a 7°'30h (jornada sencera) o 3'45h

(mitja jornada) a restar de la borsa de 15 h que disposa cadascu.

6. Tota falta o retard que no sigui justificat de cap manera sera tramitada amb efectes
retributius en la nomina.

7. Segons normativa , I'hora prévia i posterior a la visita médica quedaria justificada, pero la
resta no, a excepcidé que la visita sigui a fora del municipi, podent ampliar aquestes
franges en funcié de la distancia.

S

1.4. BAIXES

Tan les baixes com les altes s’han de comunicar sempre a direccié o cap d’estudis.

% Les gestionen les secretaries (Nuria,Piluca i Angels).
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< Tot i que ja no és obligatori lliurar les baixes agrairem que es continuin enviant per tal de
portar un millor control de la gestio Cal entregar la baixa a:

Es pot enviar per mail a: romanica.baixes@inslaromanica.org

2. SoRTIDA D’UN ALUMNE DE CLASSE (ESO | BTX)

Un cop el professor esta a classe és molt important que MAI DEIXI ELS ALUMNES SOLS A
L’AULA, (mai_es deixara sortir els alumnes que presenten conductes disruptives o que
acostumen a molestar a classe), ja sigui anant a buscar el material que demana o bé anant a
buscar a un professor/a de guardia per tal de substituir-lo.

SORTIDA PER ANAR AL WC

El WC de la planta baixa estara obert durant les hores de classe on hi haura un professor/a de
guardia que supervisa. Cal evitar que vagin simultaniament, poden anar de manera esglaonada
d’'un en un, només en cas necessari . A I'hora del pati els WC de la planta baixa es tancaran i
s’obriran els WC del gimnas.

Cal evitar deixar sortir 'alumnat els primers 5 minuts i els darrers 5 minuts de la classe per evitar
que hi vagin en el moment de canvi de guardia. A les 11h ja estan tancats per neteja, per tant no
es pot deixar anar després d’'aquesta hora i s’obren a les 12h.

3. EXPULSIO D’UN ALUMNE DE L’AULA (ESO 1 BTX)

A TENIR PRESENT

Es important vetllar per una bona gestié de I’aula per tal que I'expulsié sigui I'tltim recurs a
emprar. En cas que hi hagi una situacié que ho requereixi, 'alumne/a que hagi de sortir de classe
per peticié del professor/a ho fara dirigint-se a la AL PROFESSOR/A DE GUARDIA | ES
QUEDARA AMB ELL/A (ja sigui de planta o sala de profes) . Caldra que I'acompanyi un alumne
de confianga. Com a darrera opcié o bé en cas de succés molt greu, a direccio.

El professor/a que I’ha fet fora de I’aula haura de posar la incidéncia a I’aplicatiu de faltes
ENSE i trucar a casa, explicant els motius per tal que a casa en tinguin constancia.

Els casos en que sigui necessari es gestionaran des de DIRECCIO conjuntament amb LA
COMISSIO DE CONVIVENCIA.

4.CARNET PER PUNTS (ESO | BTX)

Cap d’Estudis porta el control i gestié de I'alumnat que han esgotat el carnet de punts. Els
coordinadors i departament d’orientacié en faran també el seguiment a la reunié de tutors.

L'acumulacié d’incidéncies introduides a I'aplicatiu poden repercutir en la pérdua del carnet
personal per punts. derivant en una proposta de sancié segons la Normes d’organitzacio i
Funcionament del centre.

Aquestes propostes també poden ser efectives de manera immediata, sense necessitat que
s’hagi exhaurit el carnet personal, per algun fet greu que es consideri oportuna aquesta
mesura.

L'alumnat de BATXILLERAT si exhaureix una vegada el seu carnet personal es passara a
procedir des de direccio.
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INCIDENCIES A LES SORTIDES ESCOLARS
L'alumnat que tingui una conducta perjudicial per a la convivéncia en una sortida escolar i que no

segueixi les indicacions del professorat responsable, no podra assistir a la seglient sortida
proposada, i aixi ho comunicaran a la familia el coordinador/a de nivell i el tutor/a en el moment
dels successos dels fets.

Si es considera una falta molt greu, I'alumnat no anira a cap altra sortida escolar del curs, ni a
cap altra activitat o viatge que es realitzi fora del centre. En cas que sigui aixi, es comunicara a
la familia el coordinador/a de nivell i el tutor/a en el moment dels successos dels fets, amb cap
d’estudis si s’escau.

5. TeLerons moBiLs (ESO | BTX)

* Qualsevol membre del claustre esta autoritzat a agafar aquests aparells a I'alumnat.

* Un cop agafat l'aparell es portara a CAP D’ESTUDIS, previament haura introduit la
incidéncia a ENSE (incidéncia G).Un membre de I'equip directiu el retornara a I'alumnat a
les 14:45h, prévia reflexié i sempre que no hi hagi hagut cap conflicte. A partir del segon
cop es fara una intervencié amb la familia i direccié aplicara les mesures que estimi
adequades.

Un cop pres I'aparell 'alumne/a I'apagara i es dipositara en un sobre tancat, degudament
identificat a direcci6 i es posara la incidéncia corresponent.

Quan un alumne/a es nega a entregar el mobil es considerara una incidéncia molt greu i
el professor/a trucara a la familia per explicar els fets

* La familia sera informada via aplicatiu de faltes de I'incompliment que ha fet el seu fill/a de

la normativa d'us del telefon mobil, el professorat també pot comunicar la incidéncia
telefonicament si ho creu necessari.

* |’alumnat signara un document conforme se li retorna el teléfon.

A TOT EL RECINTE
EDIFICI i PATI
A LES SORTIDES

(passadissos, aules,
laboratoris, tallers, wc, . . . .
vestidors, examens, pati, Lincompliment derivara en |la

sorddes fora del cenrirs) confiscacio del mobil a direccio (ESO
i BTX) i a més suposara un
incidéncia GREU per a l'alumne/a.
En el cas dFP Tlalumnat pot ser
expulsat de classe amb la falta

corresponent.
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6. VPCMaric (ESO | BTX)

Programa de gestié de centre del professorat. QUé cal saber?

Cal VERIFICAR QUE SOM A L'AULA QUE ENS SURT A L'APLICATIU, si a algu no li
surt correctament, cal que ho comuniqui al responsable:
Quim Celma (quim.celma@inslaromanica.org).

Encara que tots els alumnes estiguin a classe, CAL ENTRAR | VALIDAR L'HORA, si
no és aixi, el programa posa falta al professor (consta que el professor no ha passat
llista a classe).

TUTORS: verificar que tot el seu alumnat té introduit el CORREU ELECTRONIC dels
pares o tutors legals, en cas contrari contactar amb la familia per poder-lo introduir.

PASSAR LLISTA DIARIAMENT: s’ha de procurar passar llista a durant el mateix dia ( a
poder ser abans de plegar), per que les faltes i/o incidéncies que arribin a casa
coincideixin amb el dia que han succeit (no tindria sentit que a una familia li arribi un
avis, el divendres, del dilluns passat). El programa envia el resum diari a casa a les
18h.

Les dues primeres hores de classe és primordial que siguin introduides al
moment a I'aplicatiu, ja que el programa envia un comunicat a casa a mig mati
avisant que els seu fill/a no ha assistit a classe.

Quan es posa una incidéncia del tipus "no segueix les indicacions del professor" "ha
faltat al respecte" "sancid greu" "se li requisa el tIf"... s’ha d’explicar una mica quée és el
que ha passat, minimament, d’aquesta manera la familia n’esta al corrent.

NOMENCLATURA INCIDENCIES:

v Hi ha incidencies classificades amb numeros (1,2,3,4,5...) fent referéncia a les
incidéncies LLEUS, de les quals només fan perdre punts alguna d’elles.

v Hi ha incidéncies classificades amb lletres (A,B,C,D,E...) fent referéncia a les
incidéncies GREUS i totes elles fan perdre punts.

v Hihaincidéncies per enviar comentaris POSITIUS.

v Hi ha la incidéncia NOTIFICACIO, que servira per a fer notificacions diverses,

avisar a la familia de la recuperacié d'algun examen, enviar feines quan

'alumne esta expulsat ... no serveix per posar una incidencia ja existent, tampoc

resta punts del carnet personal.

Les incidencies classificades amb una X prévia, son d'Us exclusiu per part de

direccio.

v Les incidéncies classificades amb una Z prévia, sén d’Us exclusiu per part de
consergeria.

<

El professorat responsable de la sortida haura d’introduir als alumnes i professors
acompanyants a l'aplicatiu. Us recordem que qualsevol informacio del centre, inclosa
les referents a les sortides, s’ha de fer arribar a les families via ENSE / VPCMatic.
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7. ELEMENTS CONSIDERATS NO ADEQUATS DE PORTAR AL CENTRE

Els elements que es citen a continuacio soén considerats com a no adequats de dur-los a l'institut
i, com a tals, l'institut no se’n fa responsable en cas de pérdua, furt o trencament. L'alumnat que
els porti al centre ho fa sota la seva responsabilitat, respectant el que s’indica a aquest
document. En cap cas poden ser visibles a partir del moment que entrin al recinte de I'institut.
En el cas de no complir la normativa, tal com s’ha descrit en el cas dels mobils, qualsevol docent
pot procedir a la confiscacio de I'element en questio:

e Telefons mobils, aparells de videojocs, aparells reproductors de musica i qualsevol
aparell electronic no sol-licitat pel professorat.

e Gorres. Si 'alumnat en porta, en entrar a l'institut la guardara dins la motxilla i en cap moment
en podra fer Us.

e Patinets, monopatins i altres mitjans de desplacament similars. L'alumnat que el porti haura
de deixar-lo encadenat a la zona habilitada de la mateixa manera que les bicicletes. En cap
cas aquests elements poden ser deixats a consergeria.

o Pilotes de cap tipus.

> Llaminadures i begudes ensucrades de cap tipus.
Volem sensibilitzar en adquirir uns habits alimentaris saludables, per aquesta rad,
fomentarem esmorzars tals com: entrepans, fruita, cereals, lactics, aigua, sucs i/o batuts
variats. A treballar des de les tutories i amb col-laboracio del bar.

Garantir el compliment d’aquesta normativa és tasca de TOTA LA COMUNITAT EDUCATIVA.

QUE PODEM PORTAR AL CENTRE
PER CONSUMIR?

Sempre... |
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PLLA D’ENQUESTES

Per tal de complir amb el nostre Sistema de Gestié de la Qualitat que ens hem marcat i contribuir
en la Millora Continua, I'Institut La Romanica capta les necessitats i expectatives dels principals
grups d’interés mitjangant la realitzacié d’enquestes de satisfaccio.

El present Pla d’Enquestes organitza la gestié de les enquestes. La temporalitzacié és la
segulent:

Realitzacio:
Novembre Enquesta professorat nouvingut.
Gener Enquestes professorat d’FP (aquest curs es volen avangar per tal
de rectificar alld que es detecti que no esta funcionant).
Enquestes professorat i PAS
Abril Enquestes alumnat
Enquestes families ESO
Al llarg del curs Enquestes FCT

Exportacio de dades:

Maig - Juny Buidat i exportacio d’enquestes

Difusio:

Setembre - octubre | Presentacié al claustre dels resultats de les enquestes

PLLA D’AUDITORIES

LInstitut La Romanica utilitza les auditories internes i externes per detectar punts de millora,
punts forts i crear noves estratégies de treball.

El present Pla d’Auditories planifica les auditories. La temporitzacio és la seglent:

Gener Auditoria interna (Organitzacié des del propi centre amb col-laboracions)
Abril Auditoria externa (APPLUS)
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PLA D’EVACUACIO

Avis d’evacuacidé
Sonara I'alarma: TRES TOCS CONSECUTIUS EL SENYAL D’ALARMA.

Evacuacié de l'aula
El professorat que hi hagi a I'aula en el moment de I'evacuacié ha de:

e Mantenir la calma.

e Informar I'alumnat que: Deixi els objectes personals.

Surti de pressa, perd sense correr.

Agafar la llista d’assisténcia.
Tancar les finestres i la porta de I'aula sense clau.
Mantenir I'ordre i controlar la baixada de I'alumnat per les escales.
Fer el recompte de I'alumnat en el punt de concentracié i omplir el full de control d’alumnat
evacuat (aquest full sera retornat tot seguit a la coordinadora d’evacuacio).
e Quan soni el timbre, tornar a les aules.

Evacuacié de l'edifici
De les classes d’una mateixa planta, la prioritat d’evacuacié augmenta en relaci6 amb la
proximitat a les escales d’evacuacio o portes de sortida assignades en el planol.

De les plantes de I'edifici, la prioritat augmenta amb la proximitat de la planta a la porta
principal de sortida al pati. Aixi que es comenga I'evacuacio pel soterrani i la planta baixa,
primera i segona.

Professorat responsable de planta
Les aules seleccionades amb els distintius de RESPONSABLE i de SUBSTITUT/A a cadascuna
de les plantes de I'edifici son:

PLANTES RESPONSABLE SUBSTITUT/A
Soterrani Laboratori Taller 2 Tecnologia
Baixa 102 109
Primera 204 213
Segona 307 302

El professorat que es trobi en aquestes aules en el moment de I'evacuacié sera el
responsable de planta.

El professorat responsable de planta informara al coordinador de I'evacuacié que es trobara
davant de la porta central del gimnas. Tot seguit, buscara el seu grup per fer el recompte final.

Trobada al punt de concentracié

-> El punt de concentracio seran les pistes esportives del centre.

1r i 2n d’ESO es concentra a la pista de futbol (propera a la plaga Mil-lenari).
3ri4rt I’ESO es concentra a la pista de basquet (central).
Batxillerat i Cicles Formatius es concentren a la pista de basquet sud (propera a I’hort).

-> Es fara el control d’evacuacié dels grups d’alumnes i es lliurara el full a la coordinadora
d’evacuacié.

- Quan soni el timbre, es tornara a les aules.
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Queé fa 'alumnat en cas d’emergéncia?
El protocol d’actuacio es troba a cada aula.
Cada grup haura de seguir les indicacions del seu professor/a.

Quan soni l'alarma, els alumnes hauran de deixar els seus objectes personals i evacuar l'aula
amb tranquil-litat; de pressa, pero sense correr, en silenci i sense tornar mai enrere.

El grup haura d’incorporar-se a la fila d’evacuacié en l'ordre establert pels criteris de prioritat
d’evacuacio, a les ordres del professorat que fara de guia.

Tots el moviments hauran de realitzar-se de pressa, perd sense correr, sense atropellar-se ni
empényer els altres. Aniran en fila india per les escales, pel costat de la barana.

Cap alumne no haura d’aturar-se a prop de les portes de sortida.

L'alumnat haura d’anar en silenci i en sentit de I'ordre i de I'ajuda mutua, per evitar atropellaments
i lesions.

L'alumnat es mantindra amb el seu grup en el lloc de concentracié a les ordres del professorat
responsable.

Quan soni l'alarma, es donara per finalitzada la concentracié i cada grup d’alumnes tornara a la
seva aula per continuar les classes amb el professorat responsable formant la mateixa fila i
caminant amb ordre
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