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Pauta d’elaboració de dossier i llibreta


	
	
	
	

	
	Tema:
	Correcció

alumne

	Portada dossier o llibreta
	He posat el títol i el número de tema
	

	
	He posat un dibuix o imatge relacionat amb el títol del tema, opcional
	

	
	He posat el nom, cognoms, matèria, nivell i grup, data, curs i nom del professor a la part de baix i dreta del full
	

	Índex
	He posat com a títol: Índex i ordenats i numerats els diferents apartats seguint la numeració decimal
	

	
	He escrit el guió de continguts amb la numeració de la pàgina on comença cada apartat.
	

	 Ordre dossier
	He numerat els fulls del tema en totes les pàgines en el mateix lloc
	

	
	He posat títols als diferents apartats o continguts diferenciant-los (exercicis, apunts, resums, ...)
	

	Presentació fulls
	Si treballo amb fulls solts he posat dalt a la dreta i el nom de la matèria
	

	
	Tinc tots els fulls enquadernats o grapats
	

	Exercicis
	Tinc tots els exercicis fets i numerats
	

	
	Tinc tots els exercicis fets amb bolígraf
	

	
	Tinc tots els enunciats copiats, si el professor/a ho demana
	

	
	He revisat les faltes dels enunciats,  molt especialment en el cas que es copiïn
	

	
	He fet les correccions amb bolígraf de diferent color
	

	
	Tots els exercicis estan visiblement corregits 
	


